Gestio Administrativa dual F P

www.fpmariarosamolas.com DUAL

Carrer Mare Molas, 38 Reus Tel 977 3127 40

FORMACIO PROFESSIONAL DUAL

En aquesta modalitat de FP I'estudiant esdeveé aprenent i combina la formacio en el centre
educatiu amb l'activitat a I'empresa en condicio de becari.

El Titol de Tecnic en Gestio Administrativa Dual té una durada de 2000 hores, equivalent a 2
cCursos academics.

Les practiques a les empreses es realitzen en institucions publiques
| empreses privades del sector, amb dues modalitats:

e Formacio en centres de treball: 416 hores AFEG'M VALOR

e Fstada formativa amb beca; 1000 hores

e Classes practiques amb
metodologia cooperativa.
Plataforma educativa.
Materials digitals.
Utilitzacio de portatils.
Aula de coworking.
Ampliacio d'angles.
Tutories individuals i
orientacio professional...
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La formacio professional dual permet que l'alumnat motivat per
les classes practiques, amb actitud proactiva | ganes de treballar,
aconsegueixi una titulacio qualificada que [i facilitara la insercio
l[aboral o be accedir als cicles formatius de grau superior.

Si t'agrada treballar i estudiar aquesta és la teva millor opcio!
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Col-legi Maria Rosa Molas
Reus



PRIMER CURS

El teu futur,
01 Comunicacié empresarial i atencio al client 132 e I n OSt re re pte .

02 Operacions administratives de compravenda 99
05 Tecnica comptable 132
07 Tractament informatic de la informacié 231
08 Angles 99
09 Empresa i Administracid 132
11 Formacid i orientacio laboral 66
13 Gestio online d’empreses 66
Tutoria 33
Total d’hores de primer curs 990

SEGON CURS

Moduls Professionals Hores

03 Operacions administratives de recursos humans 99
04 Operacions auxiliars de gestio de tresoreria 132
06 Tractament de la documentacio comptable 132
10 Empresa a I'aula 264
12 Formacio en centres de treball 416
Tutoria 33
Angles d'ampliacio 66
Total d’hores de segon curs 1.142

GESTIO PROGRAMES

INFORMATICS
COMMUNITY
MANAGER GESTIONAR WEB /
BOTIGA OMLINE
. SEGUIMENT SATISFACCIO
ATENCIO CLIENT/USUARI
TELEFONICA :
GESTIO DEL PROCES
COMERCIAL
ARXIU DE LA GESTIO
DOCUMENTACIO ADMINISTRATIVA EMPLENAR | ELABORAR
DOCUMENTACIO
DUAL
CLASSIFICACIO DE :
LA DOCUMENTACIO GESTIO
LOGISTICA

SUPORT EN LA

SUPORT EN EL DEPARTAMENT

COMPTABLE

info@mariarosamolas.org I'FP DUAL!!
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