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1. Entrada al sistema
Heu d’entrar al segiient enllag:

\\) https:/lwww.empresaiformacio.org/sBid

i posar l'usuari i contrasenya que us ha proporcionat el/la tutor/a del centre educatiu:
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Canvi de contrasenya

2. Presentacio de la pagina de gestio de tasques \/-\
Usuari:
Centre| Convenis [ Perfil: Tutor/ »r ]
Eempres;

= 0 @

J
¢ Dilluns,
< Agenda empresa Agenda classica
Alur
I ALUMNE xxxxxxxx  del centre educatiu MARIA ROSA MOLAS
Emplenar I'informe periddicamb data  XXXXXXXX

3. Tasques:
A partir d’aguest moment el tutor d’empresa pot realitzar les tasques de:

[ Inici / Agenda

1. Omplir informes mensuals

2. Omplir informes del seguiment/avaluacié de I'alumne

3. Omplir ’'enquesta del centre de treball
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https://www.empresaiformacio.org/sBid

3.1. Omplir informes mensuals

Agenda classica Emplenar I'informe perigdic amb data  XXXXXXXXXXXX

W

Agenda empresa

El/la tutor d’empresa pot donar la seva opinio sobre la tasca realitzada.

~ Resum d'hores i valoracid ~

Adequacio de les Valoracio empresa
tasques de
I'alumne

1. Relacionades amb la recepcid, I'organitzacio i la transmissid de la informacid i la comunicacié a I'empresa, i el sistemes d'arxiu.

1.1. Seleccid i recerca d'informacié segons instruccions rebudes.

1h MOLT ADEQUADA Izl | SENSE VALORACIO | ¥

- Seleccionar -

1.2. Tasques administratives de recepcié i/ o expedicié de documentacio if o pagqueteria.

ih ADEQUADA SUFICIENT (5)
BOMNA/BE (6-8)

e o I . MOLT BONA (8-10
1.3. Classificacié de documentacié i informacid, i/ o derivacid a les arees corresponents.

3.2. Omplir informes del seguiment/avaluacié dels Resultats d’Aprenentatge de I'alumne
Aquesta valoracié és una relacié de preguntes realitzades a I'empresa sobre el seguiment
parcial de I'alumne/a. Es pot entrar per I'agenda d’empresa (recomanable) o bé per I'agenda
classica.

Resultats d'aprenentatge 1 Resultats d'aprenentatge 2 Resultats d'aprenentatge 3 Observacions

RA2 Valoracio de les actituds étiques i laborals

HAURIA DE MILLORAR EN: | |
DESTACA EN: |

D MOLT BONA © BONA/BE © SUFICIENT © passIvA © NEGATIVA @ SENSE VALORACIO
Criteris d'Avaluacié

2.1 Compleix I'horari.

D MOLT BONA © BONA/BE © SUFICIENT © passIvA © NEGATIVA @ SENSE VALORACIO
2.2 Mostra una pr tacié personal ad d

© MOLT BONA © BONA/BE © SUFICIENT © passIvA © NEGATIVA @ SENSE VALORACIO
23.Esr bleenl io de les & i d

3.3. Omplir I'enquesta del Centre de Treball
Un cop gestionades totes les tasques, com a empresa s’haura d’emplenar una enquesta on
podreu aportar les vostres valoracions sobre I'FCT.

— Dossier 2014164185/CFP142959 % E

Centre: MARIA ROSA MOLAS Professor/Tutor/a: MISERICORDIA FIGUERAS ALONSO
Alumne/a: PAU FERRAN FRANCO Estudi: FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: BAREBONE SL Centre de Trebalk SEU CENTRAL
— Pla d'activ — i de I'al /a
1. RELAC RGANITZACIO ... Periode del conveni: de 18/03/2015 a 12/06/2015
1.1. SELECCIO I RECERCA D'INFORMACIO SEGONS INS ...
1.2. TASQUES ADMINISTRATIVES DE RECEPCIO I/O EX ... - Contacte iniciak 20/03/2015

1.6. OPERACIONS DE MANTENIMENT I ACTUALITZACIG ...
5. RELACIONADES AMB L'AREA COMERCIAL. - Contacte valoracié 12/06/2015

¥ & & @) &
Visualitzar sequiment de contactes
—

1.3. CLASSIFICACIG DE DOCUMENTACIO I INFORMACIO ... /
1.5. COMPLIMENTACIO I/Q ELABORACIG DE DOCUMENTS ... - Contacte seguiment: 30/04/2015

— Valoracié

- Valoracid dossier

- REF10. Questionari al Centre de Tre
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