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1. Tutorial/Alumne... https://www.youtube.com/watch?v=xzj30BNCkw4

2. Per accedir a I'aplicacié des de la plataforma digital B .
ia
Cliclar sobre I’enllag a la Intranet del Col-legi alumnes
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1. Consultar diariament les tasques

— pendents a 'agenda.

m Dimarts, 10 de desembre de 2013 O
|71. Relacionades amb la recepcid, I'organitzacié i la transmissié de la informacié i la comunicacié a I'empresa, i el sistemes d'arxiu.
H H eleccid i recerca d'informacié segons instruccions rebudes. o
2. Informar de les activitats oh [ o
s asq inistratives de recepcié ifo expedicié de documentacié i/ o paqueteria. 15min
diaries desenvolupades a N
3y 1h
I empresa. lassificacié de documentacié i informacié, ifo derivacié a les drees corresponents. R Vﬂ‘wﬂ(iw]
oh é: 45min
| 1.4. Enregistrament i/ o tramitacié de documentacié i informacié. oh
Cada mes cal recordar.......... @
0 « marzo « abril « mayo « junso « Julio » agosto '

Resum d’hores i valoracio

Adequacié de les
tasques de
I'alumne

1. Relacionades amb la recepcid, I'organitzacio i la transmissid de la informacio i la comunicacioé a I'empresa, i el si

1.2. Tasques administratives de recepcid i/ o expedicié de documentacié i/o paqueteria.

h
3. Valorar I'informe periodic del dossier }=(>

<:={ 4. Gestionar ’enquesta final de I’FCT.
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